REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL NR 23 W WARSZAWIE

Regulamin biblioteki opracowano na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. ,O systemie o$wiaty” (Dz. U. z 2015 r. poz.2156
z pdzn. zm.)

Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
,W Sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 1170, z p6zn. zmianami)

Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. ,O bibliotekach” (Dz. U. 2012 r. poz. 642,
p0z.908 z 2013 r. poz 829. z pdzn. zmianami)

Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. ,w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych”
(Dz. U. nr 205, poz.1283).

I. Postanowienia ogoilne

Biblioteka szkolna jest pracownig szkolng, stuzgcg realizacji potrzeb
i zainteresowan ucznidw, realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu miedzy innymi
wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow oraz w miare mozliwosci wiedzy
0 Srodowisku.

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice uczniow. Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu
w dzienniku klasowym, rodzice na podstawie karty czytelnika swojego dziecka.
Dyrektor Zespotu Szkét nr 23 zatwierdza na dany rok szkolny: plan pracy
biblioteki, godziny pracy biblioteki, plan zakupéw materiatow bibliotecznych oraz
sprzetu do jej wyposazenia.

Dyrektor Zespotu Szkét nr 23 zarzgdza skontrum zbioréw bibliotecznych, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.
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Il. Funkcje biblioteki

Biblioteka szkolna stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych,
profilaktycznych, opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe
nauczycieli.

Jest pracownig dydaktyczng, w ktoérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz inni nauczyciele, korzystajgc ze zgromadzonych zbiorow.

Petni funkcje osrodka informacji, rozwijania indywidualnych zainteresowan
i potrzeb w szkole: dla uczniéw, nauczycieli, pracownikéw i rodzicow.

Prowadzi dziatania majgce na celu upowszechnianie czytelnictwa, udziela pomocy
przy doborze literatury, w tym lektur szkolnych.

Prowadzi przysposobienie czytelnicze.

Prowadzi dziatania majgce na celu rozwijanie wrazliwosci kulturowej poprzez
upowszechnianie informacji o wydarzeniach kulturalnych, organizacji spotkan
i wyj$¢ majgcych na celu udziat w wydarzeniach kulturalnych.

Prowadzi dziatania majgce na celu rozwijanie wrazliwosci spotecznej w szkole
i Srodowisku.

Uczestniczy w przygotowaniu ucznidw do procesu samoksztatcenia i edukacji
ustawicznej.

Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych
sie w szkole.

Nawigzuje wspotprace z innymi bibliotekami lub instytucjami w celu realizaciji
zadan biblioteki szkolnej.

Stanowi centrum gromadzenia, analizowania posiadanych materiatbw oraz
tworzenia warunkéw do efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna.
Stuzy gromadzeniu i przechowywania zbioréow bibliotecznych w odpowiednich

warunkach.

lll. Organizacja biblioteki

Pomieszczenia biblioteczne sktadajg sie z dwoch magazyndéw ksigzek,
wypozyczalni i centrum multimedialnego, czytelni oraz pomieszczenia do
opracowywania zbioréw bibliotecznych.

Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

a. wydawnictwa informacyjne,

b. podreczniki,

c. lektury zwigzane z realizacjg podstawy programowej,



d. lektury uzupetniajgce,

e. literature popularnonaukowsg i naukowa,

f. wybrane pozycje z literatury pieknej,

g. wydawnictwa albumowe,

h. czasopisma, w tym czasopisma zgodne z profilem nauczania w Technikum

Budownictwa i Architektury nr 1,
I. materiaty audiowizualne i multimedialne.
Strukture szczegdtowg zbiorow determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikbw do innych bibliotek, zasobnosc¢
zbioréw tych bibliotek, inne czynniki (Srodowiskowe, lokalne, regionalne).
Czasopisma przechowuje sie w bibliotece przez 2 lata, czasopisma metodyczne
mogg by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych.
Pracownicy:
a. bibliotekg szkolng zajmujg sie nauczyciele bibliotekarze zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami,
b. zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.
Czas pracy biblioteki rokrocznie ustala dyrektor Zespotu Szkét dostosowujgc go do
tygodniowego planu zaje¢ uczniow.
Czas pracy biblioteki umozliwia dostep do zbioréow i centrum multimedialnego
w trakcie zajec lekcyjnych i po ich zakonczeniu, z uwzglednieniem wymiaru godzin
pracy pracownikéw biblioteki.
Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie

Z organizacjg roku szkolnego.

IV. Zadania i obowigazki nauczyciela bibliotekarza

W ramach pracy pedagogicznej i opiekuhczej nauczyciel bibliotekarz obowigzany

jest do:

a. udostepniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni,

b. indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

C. udzielania informacji uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty i rodzicom,

d. prowadzenia zespotu ucznidow wspotpracujgcych z biblioteka,

e. informowania wychowawcow, nauczycieli i pedagoga szkolnego na podstawie
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

f. prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa poprzez konkursy,
przekazywanie informacji o pozyskanych publikacjach, prowadzenia akcji

szkolnych np. ,Podziel sie ksigzkg”,
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g. diagnozowania zainteresowan i potrzeb czytelniczych,

h. organizowania lub prowadzenia imprez kulturalnych i edukacyjnych
prowadzgcych do poszerzenia wiedzy i Swiadomosci spotecznej ucznia,

I. udzialu w wydarzeniach kulturalnych, spotecznych, w szczegdlnosci
dotyczgcych promocji czytelnictwa,

j. sprawowania opieki nad mtodziezg przebywajgcg w bibliotece i czytelni.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz

obowigzany jest do:

a. gromadzenia zbiorow,

b. ewidencji i opracowania zbiorow w tym zasobdw multimedialnych,

c. selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych),

d. prowadzenia niezbednej dokumentaciji,

e

dbatosci o estetyke zbiorow i pomieszczen bibliotecznych.
V. Prawa i obowigzki czytelnikow

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Czytelnicy mogg wypozyczac ksigzki wytgcznie na swojg karte.

Uzytkownicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki i inne materiaty.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres miesigca.

Uczniowie przygotowujgcy sie do olimpiad, konkurséw i uczniowie Kklas
maturalnych majg prawo do wypozyczenia wiekszej liczby ksigzek po uzgodnieniu
z pracownikami biblioteki.

Czytelnicy moga prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej im publikacji.

Wobec czytelnikbw przetrzymujgcych ksigzki stosuje sie wstrzymanie
wypozyczen, az do momentu zwrdcenia zalegtych publikacji.

W przypadku zniszczenia albo zagubienia ksigzki czytelnicy muszg zwrocic¢ takg
sama lub inng publikacje uzgodniong z bibliotekarzem.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdécone przed koncem roku
szkolnego. Ostateczny termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
ustalany jest w porozumieniu z nauczycielami i przy akceptacji dyrektora szkoty.
Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie oraz ich rodzice)
zobowigzani sg do zwrotu wszystkich materiatow bibliotecznych.

Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego na wniosek pracownikéw biblioteki.

W bibliotece obowigzujg cisza i porzadek.
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Uczniowie w szczegodlnie trudnych sytuacjach losowych, domowo-rodzinnych lub
finansowych moga wystepowaé, poprzez wychowawce i pedagoga szkolnego,
0 catoroczne wypozyczenie podrecznikéw.

Zakup podrecznikbw moze byc¢ finansowany z budzetu szkoty lub z budzetu Rady

Rodzicow.

V.Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych.

Komputery w bibliotece szkolnej stuzg wytgcznie do celow edukacyjnych.
Uzytkownicy mogg korzystac tylko z zainstalowanego oprogramowania.

Ze stanowiska komputerowego moze korzysta¢ sie tylko jedna osoba (dwie —
jesli zgode wyrazi bibliotekarz).

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikbw w bibliotece nalezy zachowac
cisze.

Zabrania sie spozywania artykutow spozywczych przy stanowiskach
komputerowych.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy
natychmiast zgtaszac bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad nauczyciel
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika
komputera.

Przed rozpoczeciem pracy przy komputerze uczen ma obowigzek zapoznania sie
z zasadami korzystania ze stanowiska komputerowego i wpisania sie do rejestru
uzytkownikow.

Niewtasciwe korzystanie z komputera i oprogramowania moze skutkowaé
zakazem korzystania z tego sprzetu.

Z komputeréw mogg bezptatnie korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele oraz

pracownicy szkoty w godzinach pracy biblioteki.



